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Du Conseil municipal de Clonas sur Varéze ]

Modification du Réglement de Fonctionnement du SMA
07/09/2023 Service Multi Accueil Intercommunal « Les Coquins d’abord »
A compter du 21 aoiit 2023

Nombre de conseillers : 15

En exercice: 15

Présents : 11

Votants . 11 + 2 pouvoirs

L’an deux mil vingt-trois, le sept septembre,

Le Conseil municipal de la commune de Clonas sur Varéze, diment convoqué, s'est réuni en session
ordinaire, dans la salle du Conseil municipal en mairie, sous la présidence de M. Régis VIALLATTE, Maire.
Date de la convocation : 31/08/2023.

Convocation adressée aux membres du Conseil municipal le 31/08/2023 par messagerie.

Présents : AIME Jean-Claude. CHORON Vincent. COLANGELI Muriel (pouvoir de Sylvie Lemaitre).
CONTRERAS Joseph. CRUYPENNINCK Bruno. HAYART Dominique. ROZELIER Arlette
(pouvoir de Chakib Mernissi). VIALLATTE Régis. DULONG Aurélie (arrivée a 20h42). DUGUA
Véronique (arrivée a 20n47). BARREL Natacha (arrivée a 21h03).

Excusés : DEYRIEUX Caroline. DUMAS Christophe. LEMAITRE Sylvie (pouvoir @ Muriel Colangeli).
MERNISSI Chakib (pouvoir a Arlette Rozelier).

Le Conseil, réuni au nombre prescrit par I'article 50 de la loi du 5 avril 1884, nomme Mme Arlette Rozelier,
secrétaire de séance.

M. le Maire rappelle au Conseil municipal la délibération n® 2020-58 du 26 aolt 2020, relative au
Réglement de fonctionnement du Service Multi Accueil (SMA) « Les Coquins d’abord » a compter du
1" septembre 2020, et la délibération n® 2021-31 du 9 septembre 2021, relative & la modification du
Reéglement de Fonctionnement du SMA — Service Multi Accueil Intercommunal « Les Coquins d’abord »
a compter du 23 ao(t 2021.
Il lui expose que le Service Petite Enfance a informé la commune le 10 juillet 2023 que la commune de
St Clair du Rhéne a di modifier le réglement de fonctionnement du SMA- Créche pour les raisons
suivantes :

o Intégrer le nouveau décret n® 2021-1131 du 30 aodt 2021

e Répondre aux observations du dernier controle de la CAF de I'lsere

« Préciser certains points de fonctionnement/cadre du fait de comportement de parents/enfants

s Pour étre en cohérence avec I'évolution des pratiques de I'equipe
Il propose aux membres présents du Conseil municipal, puisque qu'ils ont été destinataires entre autres
de la nouvelle modification du Réglement de Fonctionnement en vue de cette séance, de bien vouloir
émettre leurs observations.

Le Conseil municipal, aprés en avoir délibéré, a I'unanimité de ses membres présents,

Approuve les modifications proposées (en rouge dans le document soumis),
Demande une modification supplémentaire au niveau du titre de ce Reglement de Fonctionnement,
comme déja demandé en 2021, a savoir qu'il devrait étre :

Réglement de fonctionnement
Structure Multi Accueil Créche Intercommunale « Les Coquins d’abord »

N’émet aucune autre observation,

Dit qu’'un exemplaire restera annexé a la présente,

Autorise M. le Maire a signer tous les actes et piéces relatifs & ce Réglement de Fonctionnement ainsi
modifié.

Fait et délibéré, les jour, mois et an ci-dessus,
Au registre sont les signatures,
Pour extrait certifié conforme, le 8 septembre 2023,

M. le Maire,
Régis VIALLATT
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REGLEMEN‘[ DE FONCTIONNEMENT
STRUCTURE MULTI-ACCUEIL - CRECHE MUNICIPALE « LES COQUINS D’ABORD »
INTERCOMMUNKLE

A compter du 21 aoit 2023
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LeMulti-Aesuell La Stru cusil-créche fonctionne conformément aux dispositions des décrets du 1% aolt 2000, du
26 décembre 2006,
du 20 février 2007, du 7 juin 2010, du 30 2071 relatif aux établissements et services d'accuell des enfants de moins de 6
ans, & la lettre circulaire du 29 juin 2011 et du 26 mars 2014, aux nstructions en vigueur

de la Calsse le d'Allocations liales et aux di du réglement d-aprés.

. Modalités d'admission des enfants

Modalites d admission s £IIS02

La Structure Multi Accuell-cr
communes de
- Clonas sur Varéze,
- LesRoches de Condrieu,
- StAlban du Rhéne
- Saint Clair du Rhéne
——StPrim

= (SMA-<creche) accueille les familles qui habitent surle territoire de I'Entente compasé des

A liveetd: it 1 g tteenf: . I} de P EntenteACCRO-e5t-3-gi des familles:

1. Pré-inscription- inscription :

La pré-inscription est enregistrée lorsque la famille en faitla demande.

- Pour une demande d’accuell occasionnel : La resp! ble du service du-amult Hvaus présente le cadre de ce type
d'accueil et établit avec la famille le document d'inscription. Elle répand 3 vos besoins d'accueil en fonction des
possibilités exi surl 1ent.

- pour une demande d'accueil régulier : a famille dolt se rapprocher du Point Accuell Familles pour tout renseignement et
doit prendre rendez-vous pour campléter un dossier formulant leur demande en fonction de leurs besoins. Aucune
décision n'est alors donnée, elle est mise en attente de la commission d’admission.

Une fois la réponse donnée 3 la famille (par courrier postal), Vinscription se fait alors sur rendez-vous auprés de fa
responsable de V'établissement. Lors de cet entretien, un contrat d'accuell régulier est établi avec Ia famille définissant
les obligations de chaque partie, les jours et horaires de présences ainsi que la tarification.

Les heures sont réparties au choixselon les besains des parents, les disponibilités de la structure et Fintérét de enfant.

2. Cammission d'admission :
Des commissions sont programmées au caurs de I'année pour traiter 'ensemble des demandes et étudier les dosslers présentés
{réunissant les élus & la petite enfonce de I'Entente, les responsables de la SMA-<riche et du RAM APE, Vassistante administrative
du service Petite Enfance.)

Des critbres fixds par les communes donnent un nombre de points & comptabiliser pour chaque dossier. Ils déterminent ainsi
I'ordre dans lequel ces dernfers sont étudiés par les membres de la  En fanction des pl ponibles, les d d
sont valldées ou non. Toutes les familles sont Infarmées, par écrit, de la décision prise qu'elle soit positive ou négative.

Aucune condition d'activité professionnelle ou assimilée du ou des parent(s) nest exigée pour une demande d'accuell au sein de
|4 structure au-mutti-aeeuelt:

Contrat ou document d'accuell signé

Fiche d'autarisation signée

Fiche administrative complétée

N* d'allocataire CAF

N* de sécurité saciale du parent qui assure 'enfant

Justificatifs de revenus fovis d'imposition des revenus N-2, & fournir Jors de Jinscriptian puis chaque année ou mais de
jonvier)

Justificatif de domicile

Attestation de responsabilité civile

Livret de famille {poges des parents et de V'ensemble de la fratrie)

Carnet de santé de l'enfant (pages des
Ordonnance d'aptitude & la vie en collectivité, délivrée par le médecin traitant
Une autorisation parentale en Annexe2 etune pour I i
médicamenteux Inscrits dans le Protocole Médical
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3. L'adaptation

Dans le souci d'une qualité de I'accuell, il est demandé aux parents de prévair une période d'adaptation. Cette dernlére permet
un accomp t progressif 3 la sé de I'enfant avec sa famille. Dans 'intérét de Fenfant, elle doit se faire en douceur
et donc étre anticipée avant son entrée sur la structure. Afin do falre connaissance avee 'enfant et ses parents, nous vous
proposons | apes suivantes le-eydle-d'adaptation-suivant :

- 1% temps: 1 heure en présence d'un ou des deux parents : visite de a structure, rencontre avec I"équipe

. 2¥™ temps :plusieurs moments oil I'enfant vient seul de ‘maniére progressive (durées variables : 30 mas/1h..., un temps

de jeu, de repas, de sommell...) avant de pouv

1—30-minutestenfant seuk
2—LheureVenfant-seut
3 i "

i L pisa et loc réactions dabenfant:

—p progf 3

Le déroulement de 'adaptation est prapre & chague enfant et sa famille et selon la situation de chacun, Par conséquent les temps
programmés sont personnalises varables et vus en concertation avec les professionnelles. Pendant cette période d'adaptation,
les parents doivent pouvoir &tre Joignables.

famillas selon le temps de prés

Ces temps d'adaptation sont facturés aux

présentation en présence des parents.

d'urgence, la pério
s prafessionnelles, il est alars
de la structure (rythme d:

Dans  cerl
Pour facilit
!

sine situation, notamment lors des accu

la famille, 'enfant €
r faciliter I'ar del'enfant a

P
jgne de sommell,

tudes etc..).
. Lequotidien au multi-accueil

1. Lestemps forts de la journée

Iéquipe prend en charge lenfant dés son arrivée jusqu'au retour des parents. Les différents temps forts dela journée et de la vie
quatidienne sant réfléchis par les professionnelles pour qu'ily ait une cahésion, des repéres et ainsi un cadre sécurisant pour les
enfants taut aulang de leur amplitude d'accueil.

Cette réflexion est mende dans le cadre de ['éeriture du projet pédagopique qui est I'outil central de I'équipe et qui 'inscrit dans
les orentations  définles  par les  élus de IEntente dans le  Projet  Educatif du Territolre.
Notre projet pédagogique détermine les valeurs et les pratigues Il I auprés des

que les pi pp
enfants. Il est réactualisé régulizrement et permet alnsi & chacune de faire du lien entre elles et avec les familles.
Wl est impartant que les professionnelles sofent dans la coéducation avec la famille. Cette derniére reste le premier éducateur de
son enfant, il est par conséquent nécessaire d'échanger ensemble sur les valeurs et attentes des parents et sur celles du collectif.
Les parents doivent cependant adhérer au projet pédagogique de la structure. En effet, les professi Iles resteront

4 leurs valeurs dans leurs pratiques auprds des enfants. Le respect du rythme, des compétences et des capacités des enfants
seront toujours priorisés avant toute demande.

ti écolo-créche

La structure € es pratiques et arientations pe dagogiques mi
pleinement dans la démarche environnementale d I'équi t sensibilis
sx arts el 3 la culture. Ils sant invités & expla

is A la découverte respectu
de jouer et 3 créer leurim

nature qui

s enl

le monde dans lequel ils évoluent

En annexe de ce document, les prandes lignes de notre projet pédagoglque sant présentées. Ce dernler, dans son intgpralité, est
# disposition des familles sur demande.

v

La demande d'une famille dont le ou les p Envoyé en préfecture le'11/09/2023

dantles ressources sant inférieures au mo
hars commission, dans le cadre d'un accu

Les demandes pour un enfant en situatiar] Re(;u en préfecmre le 11/09/2023 2o

|a nature de la demande et la période de

La structure accuellle des enfants porteu Publie le 11/09/2023
compte individuellement en fanction du
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scalaire de I'enfant... Si I'accueil de Fenfant le nécessite, la responsable peut de (g /RLELY o
accompagnement individuel par la présence d'une professionnelle supplémentaire pour garantir I'accuell de I'enfant dans un
cadre sécure et répondant A ses besolns au sein de I'EAJE.

Seules los demandes d'accuell régulier sont étudides en ce ission d' i Les. di des d'accueil d'urgence et les
demandes d'accueil accasiannel {définis ou poragraphe Vill. Engagement et Facturation) sont traitées directement par la
du-pdulti-accuel, en fonction des places dispanibles.

responsable du se

itant et répandant aux b

1. Modalités de fonctionnement de la structure ;

Modalités de fonctionnement 4e 18 511 UL ¢

1. Agrément, horaires d’auverture et périodes de fermeture
Lemulti-accuell Lo stru It aecueil eriche « Les Coquins d’Abord » se situe au Pdle Petite Enfance,Ehamin 46 Ruc Emile
Faure, 38370 St Clair du Rhéne et I'équipe est joignable durant la journée

- Partéléphone: 0474 565200
irection@mai

- Parmail:spe

stelairdurhone.com

La capacité d'accueil de la structure, autorisée par notre agrément délivré par la PMI, pour des enfants de moins de 6 ans,
estde:

s 24 places de 7h30 3 8h30

« 36 places de 8h30 4 17h30

+ 24 places de 17h30 & 18h30

Lesmulti-aecunlt L structure est ouverte du lundi au vendredi de 7h30 4 18h30.

L'accueil des i fanctionnent de

établissement est fermé :
- Lessamedis, dimanches, jours fériés
. Une semaine entre No#l et le jour de I'An
. 3semaines en aoDt (ies dates sont définfes par le gestionnpire et annoncées oUx familles lors de la signoture du contrat
paur la périade carrespondante)
- 3journées paran : 2pédagogiques et 1 deservice (les dates sont onnoncées a F'avance aux familles pour que ces derniéres
puissent s’orgoniser).

Les dates de fermeture seront annoncées par affichage et communiquées A I'avance par mail ou sur les factures.

nt.fr de la CHAF.

2. Conditions préalables & Paccuell :

¥ Lesparents remplissent et signent les documents suivants ©

o Cantrat pour les accuells réguliers et d'urgence
ou un document d'inscription paur les accueils occasionnels.
o Fiche administrative

o Fiche d'autorisations (CDAP, sorties, photos, transparts, sain, médication, hospitalisation, personnes i A
Pour constituer un dossier complet et dans les régles, les parents s'engagent 3 fournir les pitces suivantes pour linseription de
leur enfant :
2
Vensemble du projet d'ét: At met en ceuvre la charte nationale d fant {document of

lacaux et @ dis on des familles).

2. Lalimentation

Les repas et les godters sont fournis par la structure. 1ls sont cuisinds sur place, au PPE, par I'agent de restauration. Les menus
sont composés par catte dernidre avec Finfirmidre et validés par une diététicienne, dans le respect de la réglementation de la
restauration collective chez le jeune enfant.

Les familles dalvent préciser lors de 'inscription s'lls souhaltent un régime alimentaire qui differe du menu affiché {sans porc avec
substitut, sans viande sans substitut, ...). Les menus sont affichés et A disposition des familles leur permettant ainsi de se tenir
infarmées sur la composition des repas.

Pour rappel, le petit déjeuncr ou le premier biberan est un mament important pour démarrer la Journée. Il se prend en famille,
avant d'areiver la cr au-multi-acevelk
avec son parent tautes formes d'alimenta

ant d’entrer dans son unité de vie pour son accuell, I

evra poser ou finit

En cas d'allergie ou d'intolérance alimentaire reconnue parun médecin, un PAI (Protocole d'Accueil Individualisé) est mis en place
avec le médecin référent de la structure {cf, portie IV. Sonté). Sans PAI, I'enfant mangera de tout, et cela sous Pentiére
responsabilité de ses parents,

Toutefals, si Fenfant 2 des allergies trap conséquentes sur san mode d'ali FEAIE i d'
Enfant)la steucture se réserve le droit de demander aux parents de fournir les repas de I'enfant.

i-du-Jeuna

Pour les bébés inserits-au-multiacevelet commengant juste la diversification alimentaire, les menus étant établis, 1l ne naus est
pas possible de s'adapter 3 chague décauverte alimentaire. Par conséquent, EEAIEseréservetedroit-de | est demandé aux

parents de fournir dans un premier temps les repas de leur enfant afin de respecter leur choix et leur rythme de diversification.
Cette périade Cettepropositienp td = tacholx des parentsatle rythme delenfant; Iy sa falsantdans) mité
entrelesparents etle-multiaceueibet se falt ans la communication avec I'équipe pour assurer une continuité entre les différents

lieux de vie de I'enfant.
Pour permettre 3 'enfant de bénéficier des repas préparés sur site, une liste indiquant les aliments qui doivent &tre Introduits en
amont est jointe en Annexel et fournie 3 la famille lors de I'adaptation. Ainsi, ce document, facilite le lien entre la famille et

I'équipe et fixe le cadre de la diversification alimentaire.

3. Lesommeil
Conformément aux recommandations médicales actuelles, les bébés sant couchés sur e dos, dans un lit & barreaux, sans drap ni
couverture, mais avec une turbulette {selon habitude de I'enfant). Les plus grands dorment sur des petits lits au sol, avec un drap
portefeuille.

Les professiannelles respectent les besolns de sommeil des enfants, par conséquent, naus ne révelllons pas un enfant qui dort.

1'équipe pourra arganiser |¢ eil de I'enfant uniquement en cas
in. Les d i

e que l'o le un enfant ne seront pas pris en campte : le som
parti des besains e

avans le devoird

= en place d'un

individuelles de ance demandant
nordial pour sa crois

er & catte régle car nous

pratocole demandé par un

nce et fait

nt de moins de 3 ans. Pour catte rai.

4. Llessains
Les couches sant fournies par la structure. Une marque est donc proposée. Si la famllle ne souhaite pas benéficier de ce service
ousi l'enfant porte des couches culottes, I3 famille doit apporter le nécessaire.
Pour les changes, I'équipe utilise gants et serviettes lassivables et lave Fenfant & 'eau et au savon hypoallergénique.
Pour I'utilisation d'autres produits lars du change comme Ie liniment ou eaux nettoyantes : c'est a la famille de les fournir,
Attention, seuls ceux pharmaceutigues sont autorisés. Les produits fabriqués de manidre artisanale ou maisan ne sont pas
acceptés.
pour les autres soins, les protocoles sont expliqués dans le paragraphe IV.Santé.

5. laplace des familles
La participation des parents & la vie de la structure est une condition essentielle & 12 qualité de l'accueil de!'enfant.
Au quotidien les familles ont accés aux locaux ol vivent leurs enfants. Pour cette raison et pour favoriser la qualité des échanges,
les parents sont invités & entrer dans les salles de vie (Symphonie et Concerto) en particulier au moment des arrivites et des
départs, dés I'instant que cela ne perturbe pas, les activités de la structure, les pratiques des professionnelles et que la
confidentialité nécessaire & chaque famille est respectée.
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U crtains des espaces ne peuvent pas étre en libre accés aux familles ©

Certains espaces réglementés, comme 1a cuisine et Ja biberonnerie, sont interdits d'accés au public alnsi que les
parties réservées au persannel,

&  Certains espaces ol llntimité des enfants est & respecter, comme les salles de change et les dortoirs, sont
accessibles uniquement aprés accord ou avec I'accompagnement d'une prafessionnelle afin de garantir le cadre
sécure 4 tous les enfants présents.

¢ debien voulair se déchausser ou mettre des sur-chaussures en entrant

Pour Conserver un espace pi laj ée, Il est

dans le Hall du PPE.
Par prév

n au selon ¢

hydroalcoaliqu
}

ut étra d
que de

port du masg
dons). Sileg
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Dans I'Agora des jeux sontinstallés car celieu est un espace moteur pour les enfants du PPE :il estdemandé auxfa
da ter |2 maté t urité. Cesjeunrestentd-dispositien-des
e et par-affieh

ne pas les utiliser pour des ques
Hast o itsaut o : : seralont

fr i 3 4 P
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L fant: tdonelesinvesth Jaresponsabilitd eth i despareits-et 4 eonditl
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r P
quils restent 3 leurs cdtés, sans envahir I'espace de [eux des enfants de Ja SMA-criche afin de garantir un cadre d'accueil sécure
A ceux encore présents.

et varishle d'une année sur l'autre, s 1e et la mohilisation

- Des temps festifs, des ateliers ou autres temps forts peuvent @&tre proposés. au—eeurs—de—Fannde-
Les familles sant alors invitées & venir partager des moments canviviaux avec I'éguipe et 3 explarer les différents espaces

duPPE!
Toutes les propositions faites par les parents 21 (animations, , etc...) sont les l
- Deplus; Des instances plus formelles, comme des lemps d'écha isées a destin
des familles. -telles-que-d ils-d'étabh {eomy Fet-des
h R B 2 bt 1 4 Py familles: Alnsi, ces

} L
dernléres peuvent s'inscrire dans le fanctionnement de |2 structure du-multi-aeeuch et participer & son « dynamisme ».

amilles sont informée

fou voie d'affich événements proge

6. Les sorties/photos

Des sorties peuvent Etre organisées et proposées aux enfants. Les groupes sont compasés par I'équipe en fonction des
compétences ct des centres dfintérét de chague enfant et non en fonction de leur 3ge. Ainsi, les destinations et les rythmes de
ces derniéres peuvent varier selon les enfants et selon les périodes.

na efus sur le d

nner son accord sur le docun

récisont lo date, la destinatian, I'ac

3. Encas de maladies ou d'accident.

En cas de maladies ou d acclgent.

Pour tout symptame, fidvre, blessures, probléme de santé se déclarant pendant le temps d'accueil, les parents sont avertis pour
qu'ils puissent prendre leur disposition s'ils le souhaitent. 1l peut étre demandé & la famille de venlr chercher I'enfant plus tot que
son heure habituelle de contrat si la situation le nécessite.

Selon notre Protocole Médical :

En cas de fitvre : seuls les antipyrétiques peuvent &tre &5 s la T est supérieure 3 385, selon le protacole médical de la
structure {ou ordonnance stipulant V'autarisation d'en administrer & enfant, déliviée par le médecin troitant de la fomille).
En cas de coup, de chutes ou petites blessures: le protocole médical donne les condultes & tenir aux professionnelles de
I'établissement.

Pour les solns des yeux et dunez: camme indiqué dans le protacole médical, les professionnelles utilisent le sérum physiologique
pour les réaliser. Les produits artisanaux ou autres fournis par la famille ne sant pas acceptds (souf sur ordonnance Tlautorisant).
Pour les érythémes fessiers : comme indiqué dans le protocole médical, les professionnelles utilisent la créme Bepanthen pour le
s0in. Les produits artisanaux ou autres fournis par la famillle ne sont pas acceptés (sauf sur ordannance Pautorisant).

doivent &tre fournies impérativement pour

Ala premiére Iption 3 une autorisation parentale en Annexe? et une

queles professi lles formées et habili puissent admis lestr euxet it:
dans le Protacole Médical : ces, doivent étre fournis dans un délal d'un mols maximum aprés Varrivée
de I'enfant.

Les autres années d'accueil : seule une ordannance autorisant & donner 3 votre enfant du Daliprane (paracétamol) en cas de
fibvre supérieure 3 3B.5°, devra étre fournie.

En cas de symptames ou d'accidents plus graves, nécessitant I ion de prof , I'équipe appellera les
pomplers et/ou le SAMU qui prendront la reléve de la personne ayant réalisé les premiers gestes de secours.

Les évictions :
«  Rares sont les maladies qui font cas d'éviction en collectivité. Sl votre enfant est malade, nous pauvons Vaccueillir. Cependant,
il est conseillé pour son bien-étre et son confort, notamment pendant a phase aiglie dela maladie, que I'enfant puisse ne pas
fréquenter momentanément la collectivité.
Dans ce cas, un certificat médical est demandé paur justifier 'absence de I"enfance, qui sur présentation de ce document, sera
déduite de la facture dés le premier jour.

En cas de présence de I'enfant et si ce dernier est sous traitement, nous pouvens Jul administrer les médicaments & condition
Que I'autorisation de médication soit signée par le responsable 1égal. (document o si & la créche, le 17 jour du dépdt du
traitement).

Que I'ardannance soit fournie avecle traltement qui a été obligatalrement commencé par la famille.

Qu'un exemplaire non ouvert du médicament 2 administrer soit faurnl (si besoin de reconstituer le médicament cela sera fait par
les professionnelles formées et habilitées de I'EAJE.)
En cas d'absence des places citées ci-dessus et des
l'enfant.

non ouverts, nous ne pourrons donner aucun 4

»  Quelques maladies référencées par |a PMI font cas d'éviction abligatoire de 13 collectivité :
L'angine & streptocogue
La scarlatine
La coqueluche
L'hépatite A
Uimpétiga
Les infections invasives & méningacoque
Les areillons
La rougeole
La tuberculose
Les gastro-entérites & Escherichla cali et & Shigelles (bactériennes).

Cette liste peut évoluer sefon les mises & jour du « Guide Pratique : Collectivités de jeunes enfants et maladies infectieuses ».

Dans le cas de ces maladies cantagieuses, ou dans le cas d'éviction demandée par votre médacin traitant, un certificat de non
contagion sera demandé aux familles lars du retour de I'enfant dans la structure.

V.  Sécurité-Responsabilités
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Aucours de I'année, des photos sont prises pendant les activités, les sorties et autres temps forts delavie de| i
aceueil, || appartient & la famille de naus signaler surla fiche d'autarisation si elle nous autarise ounon @ prendre son enfant en

phatos ou le filmer.

Chagque enfant accucilli dans la structure doit aveir regu, selon son année de naissance et son age, les vaccinations canformes au
calendrier préconisé par e ministére dela santé. Elles sont effectudes par le médecin traitant de I'enfant.

crinatians, av

paur mettre en conf

pendue.

médical d'a

1t doit étre remi

raitant de I'enfant. Ce da

la structure.

1. Le médecin référent de la structure
Le médecin référent de la structure intervient de maniére ponctuelle et sur dem
4 4

L. Uit h—Seuls tes-bahés—d ins—h s

I'établis

Le-médecin-tu—multiaceuelt || rédige le protacole médical précisant les soins autorisés et les conduites 3 tenir par les
professionnelles de la structure en cas de besoins (fidvre, coup, chutes, blessures..) et en cas de situat g
stesde 1 ours,...)

Il peut dtre consulté en cas d'épidémie ou sur demande de I'dquipe ou de la famille en cas d'Interrogations sur la prise en charge
d'un enfant dans son développement.

De plus, Il est consulté lorsqu'il est nécessaire de mettre en place un PAl {Protocale d'Accuail individualisé). Les parents dolvent
signaler toutes allergies, intalérances alimentaires, ¢ Isions ou autres sur la santé de son enfant.
Nous prévoyons alors une visite avec notre médecin référent pour convenir des conduites a tenir pendant le temps d'accueil de
I'enfant.

Toute allergle ou autre probléme de santé, non signalé a la directrice de la SMA-cre

bilité du ou des ble(s) ) de 'enfant.

d'urgence (appels aux

i1 et non formalisé par un PAl, reléve de la

levant de |'informati
té publiqu

e en danger d'un enfant
I'Educatrice de es Enf,

de la str

urs |

@ cauxenr
en place de can

aussi de forn

ut consulter 2

Sil juge né
fant accu

_ Ppour des raisons de sécurité, Il est demandé aux familles de se présenter dans le vislaphane situé dans le sas d'accuell
du Péle Petite Enfance (PPE) aprés la porte coulissante, puis 3 Fentrée de I'Agora afin de s'identifier auprés des professionnelles
et de pouvoir accéder 2 la SMA-creche au-Multi-Aceuell, en sonnant auprés du bon interlocuteur Indiqué sur les appareils.

. 3 leurs enfants ne jous

nhone est ux 3 es, Il demandé aux p

C C dles d'accds.

Les personnes ne disposant pas de I'autorité parentale, mais que la famille a déclarées comme autorisées 4 venir chercher son
enfant, sont tenues de présenter une carte  d'identité  sinon  l'enfant ne leur sera pas  remis.
Il est demandé aux familles d'étre attentives 3 la banne fermeture des portes aprés leur passage afin de garantir la sécurité des
enfants.

Pour des raisans de sécurité, le port de bijoux [y compris le collier d'ambre) et d'accessalres {barrettes, ..} par les
enfants est interdit a 'intérieur de I'établissement. Il est demandé de retirer les boucles d'oreilles aux enfants qui en portent. Si
I'enfant se présente avec des bijoux, les professionnelles sont autorisées & les enlever pour des questions de sécurité,
la ité décline toute responsabllité en cas de perte d'un bijou.

- lest rappelé aux parents que malgré toute I'attention portée aux enfants, toute admission en collectivité peut
comporter des risques {chutes, morsures, interactions entre enfants, ...).

- Lesrisques li¢s aux dommages causés par les enfants sont couverts par la responsabilité civile des parents. La malrie
en tant que gestionnaire assure les enfants, les salariés, les stagialres et les lacaux. L'établissement ne peut étre tenu pour
responsable des bris de lunettes, et tout risque ié au non-respect du réglement de fonctionnement.

La collectivité décline toute respansabilité en cas de perte ou de détérioration d'objets qui auraient été déposés dans le hall
d'entrée.

de I'accompagnement de V'enfant pendant son temps de g ce dans

la structure, exce professionnelles se réservent e drolt d'intervenr

auprés del'enfantinseritou tablissement, arent

est présent et responsable de son enfant & ce moment
De plus, les parents et fratries ne sont pas autoris
pour des que

ents dans les espaces de vie el ce

pr
sins de chaque enfant.

de sécurité et du respect du bie

Dans l'enceinte de

blissement il est interdit :

De fur ater
De venir avec des animaux, 1 tenus en lai ces demier ent rester 3 lextérieur,
s Poneainteds - + Intordit i Beriat fatssa-Cesd t
g P
autorsés d-alk deladota-port i i Halld Accueib-du-PPE et dolventrester iV oxtér

_ Alextéreur, un local poussettes/utlos est disponible pourles familles de 1a SMA-rache (exclusivement). Il se situe &
drolte de I'entrée du PPE. Il est demandé aux familles concernées de bien vouloir déposer les poussettes ou autres roulants dans
ce local pour ainsi laisser une cireulation dégagée dans les vestiaires et |'Agora, et ce, pour des questions de séeurité.
Ce local est ible avec un cade lel, t interdit de diffuser, pour garantir le respect du matériel qui est
dans ce local. Udquipe le  transmettra uniquement  aux  familles qui en ont la nécessité,
En cas de détérloration et de vol, la collectivité décline toute resp ilité

Vi, L'équipe

% Une équipe pluridisciplinaire :
Veffectif de I'équipe professionnelle e &

du-multi-sceuell est composé :

v d'une Responsable du service petite enfance, Educatrice de Jeunes Enfants, équivalent AlETP
v d'une Educatrice de Jeunes Enfants en continuité de direction de la SMA, équivalent & 1 ETP

v d'une Infirmiére en continuité de direction dela SMA, équivalent 8 LETP

v d'Auilialres de Puériculture, équivalent 3 7 ET.P

¥ de CAP Petite Enfance, équivalent a 2 ET.P

Au PPE, en contact avec les enfants et les familles, sont également présentes, les professionnelles suivantes :

¥ l'assistante administrative des services Petite Enfance-Enfance-leunesse, équivalent & 1 ETP
v les agents d'entretien et de restauration, équivalent 3 3ET.P

v los Educatrices de Jeunes Enfants du RAMAPE, équivalent 3 452 ETP

v los assistantes maternelles fréquentant les temps collectifs du RAMHIPE

selon les périodes et les nécessités de service, des remplagantes ponctuelles ou réguliéres peuvent Intervenir auprés des enfants.
8
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Cette équipe est parfois accompagnée de stagiaires en formation aux métiers de la Petite Enfance. Les professionnelles assurent
leurs suivis pendant 2 durée du stage. A aucun mement les stagiaires ne sont laissés seuls et nont la respansabilité d'un ou de
plusieurs enfants.

\'équipe s'engage & falre preuve de discrétion et  respecter le secret professionnel. Les stagiaires se doivent d'en falre de méme,

3 Attributions des professionnelles :
Ladirectrice :
Placée sous I'autorité et 1a hiérarchie du maire et de la directrice générale des services, elle exerce la direction générale de
I'établissement. Elle assure la respansabilité de l'accuell des enfants et de leurs familles, le management de I'équipe ainsi que le
fonctionnement général du service petite enfance,

Elle ast garante :

«  duréglement de fonctionnement, de la mise en place du projet pédagogique d= 13

« del'encadrement de I'équipe

s delagestion administrative et financitre du service petite enfance

s des relations avec les familles

+  du partenariat avec les différents acteurs du secteur (elle est un interlocuteur avec les professionnels de 1a petite enfance, Ia
mairie, les partenaires).

= du-multi-aecuell

En collaboration avec I'équipe, elle assure
«  lasécurité, le dévelappement et le bien-2tre de I'enfant.
+  I'hygitne générale de a structure.

Les professionnelles de terrain
Placée sous I'autarité du maire et de |a directrice pénérale des services, les professionnelles de la SMA-crid
sont placées sous la hiérarchie directe de la directrice du ico defbtablissements

+ du-Mult-Aceuelt

L'équipe est garante

«  Delaqualité de 'accueil des enfants et de lewrs familles

»  Delasécurité, du développement, du bien-&tre physique et psychique des enfants
«  Delhygitne générale de la structure

Dans cetle équipe pluridisciplinaire, chague professionnelle apporte son expérience, pratiq lon le projet f ique définit
ensemble et met en ceuvre des missions spécifi selan ses compé! et ses responsabilités en lien avecsa qualification ou
son dipléme.

Chague professionnelle est responsable de ses actes dans I'arganisation donnée.
Ladirectrice estr ible pénal del’ et de son foneti général. Ellele reste méme en son absence.

Dans le cadre de ce travail en équipe, les professionnelles s'engagent done dans une réflexion pédagogique pour garantir une
cohdrence nécessaire 3 I'accueil des enfants et de leurs familles, pour questionner et faire évoluer leurs pratiques auprds des
enfants et leurs liens avec les familles.

% Les Protocoles

t pour garantir le bon for dra aux pratiques de 'équipe

sont consultables par les fam

% Le Protocale de Continuité de Direction en cas d'absence de la direction ¢
La mise en place d'une continuité de direction en I'absence de la direction permet :
» ladélégation de certalnes tiches,
« ladélégation de prises de décisions
« lad&légation de lagestion des procédures en cas d'urgence.
Cette procédure est déclinée dans un protacole qui définitles roles des professionnelles concernées.
Si la responsable travaille mais est pas présente dans les locaux, elle reste joignable par téléphone {portable prafessionnel].

Pavrles urgences iy desp i LEtabli Idquipe afin queehague pi e sache quoidai
deproblemes

% Le Protocole Médical :
ent Ind; i

Ce docum

Vill.  Engagements et facturation.
1. Participation financiére des familles ;
Le calcul du mantant de 1a participation familiale s"appuie sur un taux d'effort madulé en fonction du nombre d'enfants s charge

et des ressources de la famille, selon le bargme CHAF*.

fNomhrn d'enfants 3 charge 1 enfant 2 enfants Ia enfants

| Taux d'effort *

Aa7enfants |Benfantset+

Cf le document CNAF : en Annexed du Réglement de Fonctionnement

'heure est Funité commune A taus les types d'accuell et son taux est calculé ainsi:
Participation horaire des familles = Revenus mensuels moyens (N-2) X taux d'effort

Paut tous, toute ¥ haure entamée est due tant du coté des heures réalisées que facturées,

La participation financitre de la CAF par leversement dela PSU (prestation de service unique) & la mairie permetainsi de diminuer
pations des familles, Dans le nt avec la CAF, I'EAJE s'en
tre la CHAF et

o dispasitian des fa

¢ de natre cor onner la chart

ar

A

partenaires » co

tre des affaires sod

é dons les locou iles).

Un tarif minimum sera appliqué sur la base du plancher des ressources fixé par la CNAF en cas d'absence de ressaurces.
Un tarif maximum sera appliqué sur la base d'un plafond de ressources fixé par la CNAF.

Les montants plancher et plafond fixés par la CNAF sont indiqués en Annexe3 de ce réglement de fonctionnement et actualisés
tous les ans ou selon les consignes regues en cours d'année par la CNAF.

La présence d'un enfant en situation de handicap dansla famille et & sa charge, permet d'appliquer le taux d'effort immédiatement
inférieur pour le calcul du taux horaire.

s'applique pour Iaccuell de

5 ressources ne sant pas conr

2. Accueils régulier et régulier atyplque :

2.1 Accuell eégulier
On parle d'accueil régulier dés instant ol les besalns sont cannus 4 l'avance et sont récurrents.
Un contrat dait étre établi entre I'EAIE et la famille représentée par au mains un responsable [égal de I'enfant.
11 définit :
Les conditions d'accuell et engage la famille au bon respect du régl de fanc
les horaires d'accuell journaliers (arrondis ala¥h)
le nombre de jours réservés par semaine
le nombre de semalnes de fréquentation,

t et du projet péd;

Les familles s'engagent par ce contrat arespecter le nombre d'heures et les jours contractuallsés et donc facturables.

En cas d'absence, pour que les heures soient déductibles, la famille se doit de I'annoncer #laresponsable :

- en respectant un délai de prévenance d'un minimum de 48H. Passé ce délal, |'absence sera facturée selon les horalres
contractuels,

- par éerit via mail ou courrier (pour garantir le délai de prévenance).

L2 facturation de ce type d'accueil prend en comple les heures et jours contractuels correspondants au mois facturé.
Acela:
- Peuvent SEDEDUIRE :

Les jours de fermeture exceptionnelle : le cas échéont les dates seront communlquées aux familles par anticipation.

“hospitall de I'enfant {sur p: fon d'un dt it justificatif),
1"éviction demandée par le médecin de la structure,
Les fours de maladie sur certificat médicol, dis le premier jour d'absence de I'enfant
Les absences déclarées par écrit dans le délal de prévenance de 48h,

- Peuvent S'JOUTER :
Les hesoins d'accueil occosfonnels supplémentalres (soumis & l'autorisation de la responsable)
Les dépassements d'horaires,

¥
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- de confinement
- dlintrusion
Dans ces dures, e e f )  aux us or
Ces protocoles sont actu: s selan les besalns et sont révisés régulitrement en équipe avec les professionnels compeétents
{pompier, agents de prévention,....) lors :

s detemps de réunion

o des exercices pratiques

sces

Onsigr chaa nnelle doit suivr a
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Le Protocale des conduites 3 ten
er pour enf

et mesure 3 prendre en cas de suspicion de maltr

r du PPE (hars jard:
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5 des sortie slentours

praches du PPE.

+ Les Pratocoles Technlques
Pour la bonne gestion de I'établissement des protocales techniques sont établis avec I'équipe ct les prafessionnels compétents :
«  Plan de Maitrise Sanitaire, pour le ben fonctionnement de la Culsine Satellite
+  Le Protacole d'Entretien, pour Ihygitne générale de 'établissement et
[abelis t otacoles té

cas d'é

Ces protocales sont actualisés selon les besains et les pratiques. Ils sont sulvis, dvaluds et actualisés en équipe et avec les
professionnels campétents {médedin référent, partenaires extérieurs FH £

+  Sulte  des formations

+  Aux observations faites des besoins des usagers et de I'équipe

«  Del'évolution de la réglementation en vigueur.

vil.  Enguéte Filoue

La CNAF participe financiérement au fonctiannement des EAIE par le versement de plusieurs prestations prenant en charge une
partie des dépenses annuelles desstructures. Afin d'améliorer I'action dela branche Famille, la CNAF abesain d'avair des éléments
supplémentaires pour mieux connailre les caractéristiques des enfants et familles accueillis fréquentant les établissements.
Pour cette ralson, la CNAF met en place une « Enquéte Filoue » pour recuelliir des informations statistiques et demande aux
{ ires des EAJE, de tr chaque année, un fichier d'informations :
- surles enfants accuelllis (dges, communes de résidence, numéras allocataires des porents ou régimes de sécurité
sociale si les parents n'ont pas de dossler & la CAF,...)

. surles modalités d'accuell {nombres d*heures, focturation,...)
Ces données sont exploil adesfin t donc rendues avant leur utilisation par la CNAF.
Des renselgnements sur cette enquéte sant disponibles sur les sites Internet de la CNAF.

Les familles, sont informées de cetle enquéte lors de Finscription de leur enfant.

Conformément 3 Farticle 7 de la lol 78-17 du 6 janvier 1978 modifiée (Informatique et Liberté), elles peuvent s'apposer & cette
transimission de données : surles cantrats et documents d'accuell, un encadré spécifique est inserit permettant aux familles de
signifier si elles acceptent ou non que Jeurs données A caractére personnel solent transmises 3 la CNAF & des fins statistiques
relatives aux publics accueillls dans les EAJE.
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Le délai de préavis non respecté.

Tout besoin de modifications du présent contrat doit étrevu avecla responsable. Ces changements notifiés par un avenant, sont
&tablis en fonction des possibilités d'accuell de la structure au mament oi la demande est faite.
En cas de rupture de contrat, un préavis d'1 mos est & respecter et da.

2.2 Accuell régulier atypique
On parle d'accueil régulier atypique lorsque les besoins sont récurrents mais ¢h (ex: t selan plannings...)
Un contrat dalt tre établi entre 'EAJE etla famille représentée par au moins un responsable 1égal de I'enfant
11 définit :
Les conditions d'accueil et engage la famille au bon respect du régl t de foncti
le nombre de semalnes de fréquentation.
las horaires d'accueil journallers (arrondis 3 1a %h):
o sila famille connait ses besains par avance (ex: alternance d'horaires sur plusfeurs semaines...) ils doivent &lre transmis
lors de Finscription et joints au contrat
o silafamille ne cannait pas ses besoins par avance {ex : plannings tardifs ou nan cycliques...) cela dolt étre précisé sur le
contrat, Les besoins haraires doivent alars étre transmis au plus 16t par écrit (moil ou courrier) & la responsable qui valide
ou non la demande selon les possibilités d"accuell de la structure.

et du projet p

Les familles s'engagent par ce contratd respecter le nombre d’heures et les Jours réservés et donc facturables.

En cas d'absence, pour que les heures sofent déductibles, la famille se doit de 'annancer 2 la responsable
- en respectant un délai de prévenance d'un minimum de 49H, Passé ce délai, 'absence sera facturée selan les horaires réservés.
- par écrit via mail ou courrier (paur garantir le délof de prévenance).

La facturation de ce type d'accueil prend en campte les heures et jours réservés carrespondants au mais facturéd.
Acela:
- Peuvent SEDEDUIRE :
Les fours de fermeture excep tionnelle : le cas échéant les dates seront cammuniquées aux familles par anticipation.
L*hospitalisation de I'enfant {sur présentation d'un document. Jjustificatif),
L'dviction demandée par le médecin de la structure,
Les jours de moladie sur certificat médical dés le premier jour d'ebsence de I'enfant
Les absences déclardes por écrit dans le délai de prévenance de 48h.

- Peut S'AJOUTER
Le délal de préavis non respecté.

Tout besoin de madifications du présent contrat ou de changements du planning initialement déclaré doivent étre vus avec la
responsable, et ce, avant de dépaser 'enfant 3 la SMA.

Ces changements notifiés par un avenant ou par la prise en compte des nouveaux besoins horaires sont établis en fonction des
passibilités d'aceuel] de la structure au moment al la demande est faite.

En cas de rupture de cantrat, un préavis d'1 mols est & respecter et do.

3, Accueil occasionnel :

Accuell occasionnes :

On parle d'accueil accasionnel lorsque les besains sont connus a l'avance, sont penttuels et non récurrents paur des enfants déj3
cannus dans la structure.

Un document d'inscription doit étre signé entre FEAJE et la famille représentée par au moins un respansable légal del'enfant pour
fixer le cadre de cet accuell : les heures d"accueil de I'enfant dépendent des places disponibles sur la structure.

Pour inscrire son enfant la famille doit appeler I'assistante administrative du service petite enfance au Paint Accueil Familles ou

<5 demande par mail chague VENDREDI MATIN DE 8h & 11h 8H30-h-324 au 01.27.69.82.63 ou c.ravet@malrie-

stelairdurhone.com :
Les vendredis, semalnes palres : pour réserver ses besains d'accueil pour la semaine PAIRE suivante,
Les vendredis, semalnes Impaires : pour réserver ses besains d'accueil pour la semaine IMPAIRE suivante.

Les horalres demandés par la famille sont acceptés ou non en fonction des dispanibilités restantes. 51 la famille n"appelle pas,

aucune plage horalre ne lui est réservée. Les besolns d'accueil supplémentalres, demandés dans un délal inférieur & 6 Jours sont
soumis & 'autorisation de la responsable de la structure.

Les familles indiquant dans le document d'inscription qu'elles sont intéressées d'étre prévenues pour des places supplémentaires
au dernler moment, en cas de ddsistement, seront contactées en cours de matinée.



Y ¥ YY

v

»

¥

C
e

En cas d'absence, pour que les heures ne safent pas facturées, la famille se doit de I'annoncer & la responsable :
- en respectant un délai de prévenance d'un minimum de 48H. Passé ce délal, I'absence sera facturée selon les horaires réservés.
- par écrit via mail ou courrier (paur garantir le délol de prévenance).

La facturation de ce type d'accusil prend en campte les heures de présence réelle de votre enfant correspondantes au mois
facturé. Cependant, il estimportant que |a famille respecte les horaires réservés par téléphone pour favoriser la gestion du groupe
par les professionnelles.,

sila famille n'a plus de besoin et ne souhaite plus béndficier de temps d'accuell, elle est tenue de prévenir la respansable dans les
plus brefs délais par mail.

4, Accuell d'urgence ©
On parle d'accueil d'urgence lorsque les besoins ne peuvent pas étre anticipés, que les enfants n'ont Jamais fréquenté la structure
et que la famille est dans une situation difficile nécessitant de confier san enfant, sans temps d'adaptation au préalable.

Un contrat doft #tre signé entre I'EAIE et la famille représentée par au moins un responsable 1égal de Ienfant pour une durée
déterminée de 2 mois maximum, renouvelable 1 fais, dans la mesure des places disponibles.

I définit:
Lesmndilicnsd‘accuuilelcngagelafamilleaubonn:spcctﬂu g/ da fonctis t et du projetp ique
V'amplitude Journaliére de I'accuil
le nombre de jours réservés par semaine
le nombre de semaines de fréquentation (sur une périade maximale de 2 mois, renouvelable 1 fois)
En casdlaccueildurg t dansk ) dptafamill tpas Lastpossibh plia
«_ un—tarf-moyen-défini " pondant tant-total-des-particip farmillales—facturd
L précédent divisépart b ik facturd delannéeprécddontetsoith-1):
Catodtestdaal + appligué peucles enfantsplacés en famille &' ILawtitre do Vaidesocialed Penf:

En cas d'absence, paur que les heures ne solent pas facturées, la famille se doit de I'annoncer 4 laresponsable

- en respectant un délai de prévenance d'un minimum de 48H. Passé ce délai, I'absence sera facturée selon les haraires
contractuels.

- par écrit via mail ou courrier (pour gorantir le délol de prévenance).

La facturation de ce type d'accueil prend en compte les heures de présence réelle de vatre enfant correspondantes au mols
facturé. Cependant, il est important que la famille respecte les horaires convenus dans le contrat pour favoriser la gestion du
groupe par les professionnelles.

5. Paur tous les accueil

Pour tous les accuells :
Le contrat ou document d'inseription doit étre rempli, adapté aux besoins de chague famille. Une caple sera remise aux familles.
Il peut dtrerévisé 3 lad Ia famil d ble ¢'il n'est pas adapté aux réels basoins au si ces derniers évoluent.
L2 modification, par avenant, est établie en fonction des possibilités d'accueil de lastructure au moment ol la demande est faite.
ATTENTION : la précision des horaires est importante, En effet, la CAF reverse une prestation de service au gestionnalre quivarie
selon le taux de facturation obtenu par la structure, Cette aide financidre est importante pour le bon fonctionnement de
I"établissement. La responsable est donc tenue de définir des contrats qui répondent au plus prés aux besolns des familles. Elle
est par conséquent en droit, de revenir vers la famille pour réaliser un avenant au contrat si les horaires convenus initialement ne
correspondent pas aux besoins réels, ou en cas de non-respect des horalres demandés et réservés. Des con

atés par la CAF.

Le respect des horaires est également impartant pour garantir un ban accueil 3 Penfant et ce dans le respect de notre agrément :

'équipe chaque jour prépare Vaccueil des enfants inscrits et s'organise selon les horaires réservés par chague famille : un

non-respect de ces dernfersa danc des conséguences dans le quotidien du groupe

- Deplus,silafamille se présente sans avoir falt |a demande au préalable pour inscrire son enfant au sans aveir annoncé un
changement d'horaires, I"équipe ne pourra pas aceuillic I'enfant 5i nos effectifs sont. complets.

De ménme, il est important de prévenir en cas d'absence :
. Parrespect pour 'équipe qul prépare I'arrivée de chaque enfant inscrit
- Parrespect des familles quiseralent en liste d'attente
. Dans le respect des délais de prévenance inscrits dans ce réglement de fonctionnement.

La signature du contrat ou document d'inscription vaut acceptation de ce réglement de fanctionnement et du projet pédagogique
de la structure.

Paur tous les accueils {sauf accuell d'urgence) ; les périodes maximales des contrats établis seront les suivantes @

ANNEXE 1_réglement de fonctionnement de la SMA
Diversification alimentaire

ette liste est le minimum demandé par natre médecin référent dans le cadre de la diversification alimentaire du Jeune
nfant. Tant qu'une catégorie (lég fruits, p ) n'est pas ent cochée, la structure ne fournira pas

Ja version « cuisinée sur site » : c’est donc 3 la famille de fournir.

Lorsqu'une catégorle est entiérement cochée, cela signifie :

» que vous avez introduit chacun des aliments cités

» quela diversification de cette catégorie est réalisée

¥ quevotre enfant bénéficlera alors de cette catégorie d'aliments cuisinée au PPE par notre agent de restauration
et ce, quel que soit I'aliment affiché au menu (qu'il soit cité dans celte liste ou bien nouveau dans le cadre de la
découverte des golts et des saveurs).
sauf dans le cas d’une allergie alimentaire pour laquelle nous devons &tre alertds et nécessitant la mise en place
d'un PAI

RPPIRY 5
le ), Mme.M r ble légal

de lPenfant (NOM/Pré )

atteste avair  pris

connaissance du cadre de la diversification alimentaire au seln de la SMA « les Coquins d’abard » .

Fait & le Signature :

Votre enfant a-t-il introduit ?

LEGUMES oul FRUITS oul
Artichaut Abricot

Carolte Agrumes
Choux {fleur, brocolis...) Banane
Courgette | Mangue | |
Cucurbitacées _ Pomme ]
Poire

Haricots verts

Epinards Pecks —1
Petits pois = 'I‘mneausmenes ]
Felreau — _ Fruits rouges (sauf fraisc)
P—— Fruits allergisants Fraise
Léqumes its ou Avocat o b Riorl
histamino libérateurs Aubergine Nbératenrs Melon
Tomate Fruits 3 coque
PROTEINES oul
e o LS
gEnCﬂU |
Poissons
| Poulet/Dinde | | Avee Gluten
Porc (jamban... || : pites, blé, semoiile...,
Veau — Sans Glulen
Jaune d'cauf : pommes de terre, riz blave...
Viandes alleraisantes au Blanc d"ceuf
histemino libérateurs Beeuf
pour les plus de 6 mols) Fruits de mer

— LAITAGES oul - Disc

Laitage

| fyoourt 17 dge nan Inclus...) Pa
Fromage pite molle Biscolle

[ Fromage pate dure

Chocolat

pensez & nous signaler tout changement et introduction dans I'alimentation de votre enfant |

Cette annexe sera modifiée selon les consignes données par le médecin référent de la structure.

Je soussigné(e ), M.Mme, resp
'enfant autorise les professionnelles de la
Structure Multi Accueil formées et habilitées, 3 administrer & mon enfant selon ses symptdmes, les traitements
médicamenteux ou non listés ci-dessous, selon le protocole médical en vigueur :

~ Delanvier ala fermeture d'été : P 5 1
compte camme des mols en accuell Envoyeé en préfecture le 11/09/2023
- Delaréouverture & fin Décembre

Recu en préfecture le 11/09/2023
Publié le 11/09/2023

La facture est établie comme prédsé d
Elle est envoyée par mall chagque mols e
réglements stipulés en Annexed.

Les requs sont envoyés par mall & la famill

au cours du premicr trimestre N+ pour | ID : 038-213801145-20230907-202344D-DE

ATTENTION : Pour tous les types d'accuell, les absences pour rendez-vous médicaux ou paramédicaux, pour les enfants en
situation de handicap ou atteints d'une maladie chranique avérée ne seront pas facturées en cas d'annulation tardive fsur
présentation d’un justificatif).

% Le taux horaire est révisé :

« une fols par an, au 1" janvier, en fonetion du nouvel avis d'imposition (N-2) ou selon consignes de la CHAF en cours d'année
+  encas de changement de situation familiale {avec justificatifs : marioge, nofssance, séparation)

s encasde changement de situation professionnelle {perte ou reprise d’emplol..)

Ces deux dernlers polnts mentionnés ci-dessus sont pris en compte 4 condition que la responsable soit informée (avec
justificatif) et que 1a famille alt fait les démarches nécessalres auprés de la CNAF.

; " e anteent application du-tarif maximu

% Encas de déménagement en dehors du territoire de IEntente, Ienfant sera accueill le temps que la famille trouve une nouvelle

solution d"accueil selon les modalités suivantes (sauf en cas dde préavis de 1 mois déposé por fa famille) :
s Déménagement entre Janvier et la fermeture estivale : Penfant est atcuellli jusqu'a 1a fermeture estivale.
«  Déménagement entre Septembre et Décembre : I'enfant est accueilll jusqu'a | fin du mois de décembre.

% UEAJE se réserve lo drait de décider de la radiation d'une famille dans les cas suivants :

s Llenon-paiement intégral de toutes les factures
+  Lenon-respect du réglement de fonctionnement
«  lenon-respect du projet pédagogique
s Encasdepropos et nents i s vis-&-vis des p
«  Encas d'sbsence non justifiée de 15 jours (sait 10 jours auvrés)

|les et des usagers.

3L sortie est considérée définitive pourlesenfants

larisd hroik " il i i iusqutak +ivaledéfinioet-pré arta
& + Husq P -

IX.  Matériel a fournir :

Materiel 4 TOUTnir:

La liste des affaires 3 fournir est Indiquée en ANNEXE 5.

isque d"achange et faciliter

Les vitements et les chaussures daivent étre identifiés e prénam de Fenfant pour éuiter tau

Jarganisation de I'équipe !

or las vatements prétds par la structure

25 familles sont tenues de rappo

ANNEXE 2_ réglement de fonctionnement de laSMA
Autorisation parentale pour Padministration de traitements médicamenteux ou non,
dans le cadre du protocole médical de la structure

Madame, Monsieur

Le cadre législatif nous impose une autorlsation parentale, sous couvert d'une ordonnance médicale, concernant
V'administration de médicaments dans un EAIE (Etablissement d'accueil des jeunes enfants) qui doit étre faite par
J'infirmiére au toute autre personne formée et habilitée & donner le traitement.

Dans ce cadre, nous vous invitons & remplir I'autorisation parentale suivante qui permettra de connaitre les traitements
que vous nous autorisez & administrer & votre enfant.

par ailleurs, hors protocole médical de la structure, aucun médicament ne sera administré 3 la demande des parents,
sans Pordonnance correspondante, nominative et en cours de validité. U'administration de médicament en EAJE doit
rester exceptionnelle. Les médicaments en deux prises journaliéres {matin et soir) sont 3 privilégier et doivent étre
donnés par les parents. Tout traitement, méme donné & la maison, doit &tre signalé aux professionnelles gul accueillent
I'enfant. En cas de traitement momentané, prolongé et/ou régulier, les parents doivent fournir le double de
Pordonnance et les médicaments dans leur emballoge d’origine et lorsque c’est le cas, non reconstitué.

ble [égal de

En cas de fiévre supérieure i 38.5° En cas d’érythéme fessier

Médicament Médicament | Yautorise | Je n‘autorise pos

Jautarise | Je n‘putorise pas

Bepanthen

Doliprane (paracétamol) 2 posalogie
1 dose poids toutes les 4 & 6h

En cas de chute, de coup

En cas de poussée dentaire

Médicanent Jautorise | Je n‘autarise pas Médicament Je n'autarise pas

camilia Arnica 9CH

Chamomilla SCH Cicabio Arnica

dolodent En cas de piqiire

Médicament | Yautorise | Je n'autorise pas

En cas de plaie superficielle

Médicament Jautarise | Je n‘autorise pas Apis Mellifica
9CH
Spray antiseptique Baby Apaisyl
pommade

En cas de déshydratation ORDONNANCE MEDICALE

Le responsable légal de 'enfant atteste avoir
fourni, a la structure, ordonnance du médecin
traitant validant 'administration des
médicaments Inscrits dans ce présent tableau :
oul[ |

Médicament Jautorise | Je n‘autorise pas

Solution de réhydratation orale

Falt & le. Sig. du responsable légal :

Cette annexe sera modifiée selon les consignes données par le médecin référent ou selon réglementation
16




ANNE'E!._réglement de fonctionnement de la SMA
BAREMES DES PARTICIPATION FAMILIALE _CAF
=g EVOLUTION DES BAREMES DES P;ﬂ“ ATIONS FAMILIALES

CIRCULAIRE 2019-005
Baréme en application a la date du 4% ‘teptambre 2019

—_—

Flche & Insérar dans le réglement da fonctionnament
en cours de valldits

En accusll collectif (EAJE)

Jusquiau
Hombre 31 aodt du 01/0% au

" 2020 2021 2022
d'enfanls 2018 N019

1 enfant 0,0600% | 00605% | D.0610% 005155 | 0.0619%

2 enfanls 00500% | 0.0504% |0.0509% 0,0512% | 00516%

A enlants 0,0400% | 00403% | 00405% 004103 | DO413E

AA7enfanls | 00200% | 0.0302% | DO305H 0,0307% | 0.0310%

Benlantsel v | 0,0200% | 00202% 0,0203% | 0,0205% | 00205%

En accuell famillal et parental

;. du 0103
Jusquiau | S0

Hombra d'enfants| 31300t 1112201 2020 2021 2022
2018 8

1 enfant 0,0500% | 0,0504% | 0,0508% | 0,0512% 0,0516%

2enlanls 0,0400% | D,0403% | 0.0406% | 00410% 0.0413%

3a5enfants 0.0300% | 0,0302% | 0,0305% 0,0307% | 0,0310%

Genfantsel s | 0.0200% | 0.0202% | 00203% | 0.0205% | 0.0206%

Revement du plafond 2 (€3500ICES

Année Flatond
2018 el jusqu'au 31 aoll 2012 407462€
2019 (au 1* seplembie) 5300€
2020 (au 1* Jarrdel) 5600 €
| 2021 (au 1% fanvier 5000 €
2022 {pu 1" janvier) 6000€

Nombre denfant(s) & chorge | Prix/h minimum {en€) selon « ressources plancher »

selon la circulaire CNAF 2022-167, la baréme national 2022 des participations familiales est prolongé

3 compter du 1% janvier 2023
(pas de changement des taux d'effort, plancher actualisé pour 2023 et plafond identique 3 2022)

Le plancher des ressources est égal au RSA socle mensuel garantl 3 une personne [solée avecun enfant, déduction du forfait
Iogement (754.16€/mais en 2023 ¢ révisé en début d’année civile par la CNAF).
TARIFS PLANCHER ET PLAFOND par heure selon nambre d’enfants a charge : jusqu’au 31 décembre 2023

Prixfh maximum (en £) selon « ressources plofond »

aat

124

Selon formule de colcul donnée par Ia CNAF et précisée dans le Réglement de Fonctiannement
Cette annexe sera actualisée selon I"évolution des barémes indiqués et la mise a jour des plancharipla[ond

ANNEXE 6_réglement de fonctionnement de la SMA

PROJET PEDAGOGIQUE

Petit avant-gout des chapitres,
pour éveiller votre curiosité...

Le document est & votre disposition, demandez-le !

« Papa-Maman,
prenez le temps de lire ce document.
Mon aventure chez les Coquins d’Abord, 'équipe vous la conte |
Leur pédagogie et leurs pratigues, les professionnels vous les racontent.
Dans cet &crit, petit coquin on m’appellera
Dans ces pages, mon quotidien s'inscrira 1
Ains], vous pourrez savolr et comprendre comment on m’accompagne pour gra
et comment petit d’homme autonome et acteur de ma vie, Je vais devenir I »

Envoyé en pré
ANNEXE 4 Y préfecture le 11/09/2023

Recu en préfecture le 11/09/2023

Publié le 11/09/2023

% Lafacture est établie chaque moj

est envoyée 3la famillel, selon f - D1 038-213801145-20230907-202344D-DE

o Ppalement en lignesurle portall famille {accessible depuis le site internet de la commune de St Clair du Rhane]
= Par prélevement & valider 4 chague facture
= ParCB
pour cela, la famille doit créer un compte sur le portail famille & partir du llen envoyé par la responsable de la structure
ou bien se connecter avec ses identifiants existants <71a famille a dé]3 un accds au portail.

Ce mode de réglement permet un Lraitement rapide des opérations bancaires et évite pour les familles un décalage calendaire
dans les encaissements.

o e-CESU en version dématérialisée
Enindiguant lars du paiement, les références sulvantes
= SMA+ I defacture + Mols
Natre identifiant pour les CESU en ligne : code NAN : 1634434°3

o Cheque bancaire
+ 4 lordre de : Régie POLE P ENFANCE ST CLAIR DU RHONE

La famille doit prévoir un décalage calendaire le temps que le chéque transmis soit traité, remis & la banque et encaissé.

o Ennuméralre

La famille peut remettre ce mode de réglement UNIQUEMENT 3 la responsable de la structure au J'assistante administrative
EN MAIN PROPRE et doit impérativement avoir I'appaoint.

% Lenon-palementdansles délais des sommes dues fera l'objet d’un titre de recettes exécutolre aupras duTrésor Public.

dalitésindiquées et i données par la DGFIP viale Trésor Public.

Cette annexe sera actualisée selon les mo

ANNEXE 5_ réglement de fonctionnement de la SMA
MATERIEL A FOURNIR

e

Merci de fournir le matériel sulvant :

s unbiberon pour les bébés

+ lait en poudre / bouteilles d'eau {si c'ast le choix du porent) pour les bébés

« dos tenues de rechange et autres affaires personnelles marquées au nom de I'enfant

+  lasucette et le doudou de 'enfant (il est souhaitable quune sucette soit tawjours lalssée dans lo bonnelte de I'enfant}
«  créme pour érythéme fessier (avec ordonnance du médecin troitant, si vous ne souhaitez pas celle fournie par 'EAJE)
+ pourla période estivale : casquette, créme salaire (sfvous ne souhaitez pos celle fournie par VEAIE)

«  dos couches d'eou et un tee-shirt anti-UV ou maillat de bain pour les activités jeux d'eau et sarties & la piscine

Celte liste n'est pas exhaustive et peut étre complétée en cas de besoln spécifique & chaque enfont.

Les vétements et les chaussures doivent atre identifiés avec le prénom de l'enfant
pour éviter tout risque d’échange et faciliter 'organisation de Véquipe |

].es familles sont ténﬁeﬁa}é'ﬁhn?rer les vitements prétés par Ta structure

Cette annexe sera actualisée selon I'évolution des besoins.
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Le doudou

« Mamen-Faga, mon daudou, Cest un objet que |1 cholsh
i me permat da fafre llen entre mes dittrents espaces devie |
Clest un morceau de cher mof,
que Jemméne avec mek |
Parfols, drdle dapparence,ila.
e pdeur, une texture, una farme...cest ce qul me plalra |
i me permet deme ressurer et de me séeuriser dans un tadre lnconnu
ou tout stmplement guand mes angulsses, Je ne contible plus..
Aors pakme, etimaginez ure dowdou vaut. der b
Ea quelques mots, sa place dansfa structure, || va vous présenter 1 e

esen
me Am.uf‘ patian 1.

ut X
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Les stagiaires

wamen-Fapa, 2utour de mal,
des tdtes Inconnles s polntent parfols..
Mals Loutes ces persannes noivelles,
qulvont, gul iennest, qui sont-elles T
Ce soat fes staglaires qul pour se former,
yont observer et pratiquer {
Pas dinguétude, leurs archedes sont expliquées,
et tous sont accompagnss |

role -
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Lerepas

« Papa-Maman, Falimentation c'est une sacrée découverte

Bouthe fermde ou grande ouvente,
st pattt & patitque mes papliies & évelileront
£t que mes golits se développerant |

carselon mes besolns, Hs 5ont préparés |
Afamé oupetit appéilt,
est en autonamle que je grandis | »

Cpange eLrd rete
urk pmpreté.

depent mt]‘: b mon"‘“’““‘é'

o papataame auto
5 BVOB% Jevals P

et iagtants 68
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Envoyé en préfecture le 11/09/2023
Recu en préfecture le 11/09/2023

Publié le 11/09/2023
ID : 038-213801145-20230907-202344D-DE

~7

Laccugil du jeune enfant et d

© Maman-Papa, par bdi'accuell et
ot Péquipe nous donna tes premres rotes paur dtre en harmonls |
Aots, en accord, £oNsrUTsoNs,
pour pauvolravencer 3 Funissons i

Dans le resqiect de chacun, Cest ensembla
que nous dcdrons cette partition qul naus rassemble |

Attemion, lisez blen, une mission vous est terfiée
et je compta survous pour ta réahser 1 »

b 2 \
antied carlie
e & één\\é LS s\mr\?"‘ it

eot )

i\
e o s
4l

cnn‘;ﬂ“:: o
fesl?-“ cnmmun
La cohésion d'équipe

¥ Papa-haman, dans una mime [ournée,
tes peafessionnels s'sfternent pour ¥ orcuper
de nous, les petits eoquins,
qui falsons Tes malls §

Hos repéres sont assurés,
car les pratiques de tous sont atcordéss,
Parlols, fat des affinités avee tertains,
ivals avec tous jo me sens bien.

La foree de F&qulpe est d'étre unle
als} mon blen-dtre est garantl,
Tous melransmettent fos mimasvalears,
et serelnemant, de mave je sulsactaus |

Uaccompagnrement vers 'autonomie

« Mamen-Paga,
Pacgulsition de mon autonomi s st dans la contiat ]
Iatssez-mol falre £t pasa pas,
monpellt cheria se dessinera
A man ndkmea, rapldement au tranquiliement,
mes propres mmpétences]’:nqul!m dougernent.

4 Bchecs, Je

Griced
ot Cest parce qua vous me faltes canflance quaje grandis |

Jalma Btre acteur et falre par mol-méms,
etja savral vous Interpeter sl je rencontre un problgme | »
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